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MACIBU CENTRA "LATINSOFT"
IEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMI

07.01.2019.
Izdoti saskana ar 24.11.2009. MK noteikumu Nr. 1338
,Kartiba kada nodrodindma izglitojamo drosiba izglitibas
iestddés un to organiz&tajos pasakumos” I1I dalas 6. pantu
1. VISPARIGIE NOTEIKUMI
1.1. Iek3gjas kartibas noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka Macibu centra "LatInSoft"

1.2;

2.1.

2.2,

(turpmak — Macibu centrs) darba organizéciju, izglitojamo piendkumus un tiesibas,
dro§ibas pasakumus, atbildibu par Noteikumu ievéroSanu, uzturoties Macibu centra telpas
un izmantojot Macibu centra materialo bazi.

Noteikumus izstrada Macibu centra vadiba.

[zglitojamos ar Noteikumiem iepazistina ievadinstruktazas laika, ka arT p&c grozijumu vai
papildindjumu ievieSanas, ko izglitojamie apliecina ar savu parakstu macibu nodarbibu
uzskaites Zurnala.

2. MACIBU CENTRA DARBA ORGANIZACIJA

Macibu centrs strada 5 darba dienas nedgéla. NepiecieSamibas gadijuma nodarbibas notiek
arT sestdiends. Macibu centra darba laiks ir no plkst. 9.00 lidz plkst. 18.00.
Nepiecie§amibas gadijumi nodarbibas var sakties plkst. 8.00 vai arT notikt lidz plkst.
20.30.

Vienas macibu stundas ilgums ir 40 minttes. Ir paredz&ti partraukumi starp macibu
nodarbibam. Macibu darbs var tikt organizéts arT apvienojot divas macibu stundas. Starp
individualajam nodarbibam var nebit starpbriZu, jo laiks tiek atrunats individuali.



2.3.

2.4.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.
3.6.

3.7.

4.1.

4.2.

4.3.

Nodarbibas notiek saskana ar Macibu centra vadibas sastddito nodarbibu sarakstu.
Nodarbibu saraksts izglitojamajiem tiek sastadits atbilstosi izglitibas programmai.
Nodarbibu saraksts tiek izsniegts izglitojamajiem ievadinstruktazas laika, ka arl tiek
izvietots Macibu centra vietn€. Ja nodarbibu saraksta notiek izmainas, izglitojamie tiek
informéti vismaz 1 dienu pirms izmainu ieviesanas.

Izglitojamajiem ir jaierodas macibu vietd vismaz divas mintites pirms nodarbibu sakuma.

3. IZGLITOJAMO PIENAKUMI

Uznemties personigu atbildibu par savdm macibam, uzvesties un darboties saskand ar
sabiedriba pienemtdm morales un &tikas normam. Izslégt mobilo talruni vai izmantot to
klusaja reZima, ka arT ievérot aizliegumu runat pa mobilo tilruni macibu telpas nodarbibu
laika.

Apmeklét nodarbibas atbilstosi izglittbas programma noteiktajam prasibam un terminiem,

kartot ieskaites, eksdmenus un citus parbaudijumus saskana ar izglitibas programmu.
Bridinat savlaicigi Macibu centra administraciju par iespgjamiem kav&umiem.

Ievérot Macibu centra nolikumu, Noteikumus, ugunsdro§ibas noteikumus, sanitdras
normas, darba droSibas un aizsardzibas noteikumus, ka arl Macibu centra darbinieku
noradijumus.

Saudzet apkartgjo vidi, nebojat Macibu centra Ipaumu un materiali tehnisko bazi, taupigi
lietot energoresursus un citus komunalos pakalpojumus. Sakartot savu darba vietu, atstdjot
macibu telpu.

Uznemties atbildibu par savam personigam mantam.

levérot aizliegumu ienest, lietot, glabat, realiz&t vai iegadaties alkoholu, apreibinofas
vielas, bistamus (uzliesmojoSus un spragstosus) priek¥metus vai vielas, kd arT gazes
baloninus un dazada veida ierocus.

leverot aizliegumu sm&két Macibu centra telpas. Smékét ir atlauts tikai ne mazak ka
10 metru attaluma no Macibu centra ieejas.

4. IZGLITOJAMO TIESIBAS

Piedalities izglitibas procesa atbilstosi izvelétaja izglitibas programma noteiktajam
prasibam un terminiem, kartot ieskaites, eksamenus un citus parbaudfjumus saskana ar
izglitibas programmu.

Piedalities macibu procesa, izteikt un aizstdvét savas domas un uzskatus, izteikt
argumentétus priekslikumus macibu procesa uzlabo3anai.

Sanemt informaciju par Macibu centra macibu procesu, iek$gjo kartibu un visiem
jautdjumiem, kas tie$i saistiti ar apmacibu.



4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

L.

5.2.

5.3,
5.4.

5.5.

6.1.

6.2.

6.3.

Sanemt Macibu centra pasniedzgju un izglitibas specialistu palidzibu macibu apguvé un
sanemt motivétu savu zinasanu novértgjumu.

Macities droSos un nekaitigos apstaklos. NepiecieSamibas gadijuma sanemt pirmo
medicinisko palidzibu.

Izmantot Macibu centra telpas, macibu lidzeklus, inventaru un materidlo bazi macibu

procesa paredzetajiem meérkiem un uzdevumiem.

Inform& Macibu centra darbiniekus par novérotajiem saimnieciskas dabas defektiem,
nepilnibam, ki arT Noteikumu parkapumiem Macibu centra telpas.

5. DROSIBAS PASAKUMI

Macibu centra evakuacijas plans atrodas Macibu centra gaiteni. Evakuacijas izeja apziméta
ar inform&joso zimi.

Ugunsgreka gadijuma nekavéjoties jazino ugunsdzésibas un glabsanas dienestam pa talruni
01 vai 112, un rikojoties p& Macibu centra darbinieku noradijumiem, veikt evakuaciju,
izmantojot evakuacijas izeju.

Macibu centra administracijas telpa atrodas aptiecina ar parsienamo materialu.

Negadijuma vai pekdna dzivibai bistamas saslim$anas gadijuma nekavéjoties jaizsauc
mediciniska palidziba pa talruni 03 vai 112, un jasniedz pirma palidziba saslimusajam vai
cietuSajam savas kompetences robeZas.

Gadijuma, ja kadas personas darbiba ir saskatdmie draudi paSas personas vai citu personu
dro§ibai vai ja tiek konstatSta fiziska vai emocionala vardarbiba pret kddu personu,
nekavéjoties jazino Macibu centra administracijai un nepiecie$amibas gadijuma atbilstosai
institlicijai (valsts policijai, atras mediciniskas palidzibas dienestam u.c.).

6. ATBILDIBA PAR NOTEIKUMU NEIEVEROSANU

Fiksét Noteikumu parkapumu ir tiesigs jebkur§ Macibu centra izglitojamais vai darbinieks,
informgjot par fiks€to parkapumu Macibu centra administraciju un nepiecieamibas
gadijuma zinojot atbilstosajam valsts institficijam.

Par Noteikumu parkdpumu Macibu centra administracija var piemérot izglftojamajam
sekojoso sodu:

6.2.1. uzaicinat izglitojamo parkapuma c&lonu apspriedei un izteikt mutisku piezimi;

6.2.2. izteikt rakstisku bridinajumu, iepriek§ pieprasot no izglitojama rakstveida
paskaidrojumu par izdarito parkapumu.

Atkartota Noteikumu parkapuma gadijuma izglitojamo var atskaitit no izglitojamo skaita.
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. 6.4. Par materidlajiem zaud&umiem, kas nodariti Macibu centram, Macibu centra

darbiniekiem, citiem izglitojamajiem vai apmekl&tajiem, vainiga persona atbild pilna
apmera.

7. NOSLEGUMA JAUTAJUMI

7.1. Noteikumi stdjas speka ar to parakstiSanas un apstiprinaSanas bridi.

7.2. Stajoties speka jauniem Noteikumiem, iepriek3gjie Noteikumi zaud€ speku.

Sekretare % P. Petjko



