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1. VISPARIGIE NOTEIKUMI

Macibu centrs "LatInSoft" (turpmak tekstda Macibu centrs) ir registréts 1999. gada
06. decembra, registracijas aplieciba Nr. 2760800002, Macibu centra juridiskd adrese:
(Gimnazijas ield 7/9, Daugavpili, LV-5401. Talrunis un fakss — 654 29699, majas lapa
www latinsoft.lv, elektroniskais pasts — mc@]latinsoft.lv.

Macibu centrs ir sabiedribas ar ierobeZotu atbildibu “LatInSoft” (reg. Nr. 41503001047)
1995, gada (turpmak teksta - Dibinatdjs) dibinata macibu iestade, kura Tsteno profesionalas
talakizglitibas, pilnveides un neformalas izglitibas iegGiSanu. Tai ir savs zZimogs un noteikta
parauga apliecibas.

Macibu centra darbibu reglamentg Izglitibas likums, Profesiondlas izglitibas likums,
dibinataja statiiti, nolikums, licenc@tas izglitibas programmas un citi ar izglitibas procesu
saistitie LR normativie akti.

2. DARBIBAS MERKIS, PAMATVIRZIENS UN UZDEVUMI

Macibu centra darbibas mérkis ir sniegt kvalitativus un pieejamus izglitibas pakalpojumus.

Macibu centra pamatvirziens ir izglitojo3a darbiba gramatvedibas, lietvedibas, datorzinibu
un valodu apmacibas jomas.



2.3.

Macibu centra pamatuzdevumi:

2.3.1. veidot izglitibas vidi, organiz&t un Istenot profesionalo izglitibu, kas nodro§inatu

kvalitativu valsts profesionalas izglitibas standartos un profesiju standartos noteikto
profesionalas izglitibas m&rku sasniegianu;

3.2, organiz8 un TIstenot neformalo izglitibu, lai nodro$inatu personas individualo

izglitibas vajadzibu un vélmju Istenosanu neatkarigi no vecuma un ieprieks§ iegiitas
izglitibas, personibas attistibai un konkurétspg&jai darba tirgd.

2.4. Macibu centra papildus uzdevumi:
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2.4.1. darboties starptautiskajos un naciondlajos projektos, sadarboties ar juridiskam un

fiziskdm personam;

2.4.2. organizét seminarus darba dev&jiem, nodarbinatiem un citiem interesentiem par

aktualajam izmainam datorzinibas, gramatvediba, lietvediba un citas jomas, ki arl
piedavat individualo apmacibu un konsultacijas.

Macibu centrd Istenojamas izglitibas programmas:

2.5.1. profesionalas talakizglitibas programmas;
2.5.2. profesionalas pilnveides programmas;

2.5.3. pieauguso neformalas izglitibas programmas.

3. IZGLITIBAS PROCESA ORGANIZACIJA
[zglitibas procesu regulé Izglitibas likums, Izglitibas un zinatnes ministrijas rkojumi un
noteikumi, §is nolikums, citi normativie akti un licenzétas izglitibas programmas.

Izglitibas process Macibu centra ietver profesiondlds talakizglitibas, profesionalas

pilnveides un neformalas izglitibas programmu Istenosanu.

Izglitojamo uznemSana, uzskaite un atskaitiSana Macibu centra notiek saskana ar spéka
esoSiem normativajiem aktiem, noteiktos gadijumos papildus ievérojot ar pasiititaju vai

sadarbibas partneri noslégta liguma nosacijumus.
Macibu stundas ilgums - 40 minfites.

Macibu centra darba dienas reZimu nosaka Macibu centra iek§&jo darbibu reglamentgjosie

dokumenti.
Macibu valoda — latvie$u un krievu valodas.

Izglitojamo macibu sasniegumus, zindSanas, prasmes un iemanas tiek vértstas 10 ballu

sisttma saskana ar valsts izglitibas standartos noteiktajiem kriterijiem. Kartgja parbaudg,
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Macibu centrs izsniedz izglitojamajam pgc veiksmigas izglitibas programmas beigSanas

vienu no §adiem dokumentiem:

3.8.1.

3.8.2.

3.8.3.

péc profesionalas talakizglitibas vai pilnveides programmas apgtsanas, tiek izsniegta
valsts atzita aplieciba p&c Izglitibas un zindtnes ministrijas apstiprinata parauga;

péc neformalas izglitibas programmas apgiiSanas tiek izsniegta Dibinatéja izstradata
un apstiprinata aplieciba;

péc juridiskas vai fiziskas personas pasitita kursa apgtiSanas tiek izsniegts Dibinataja
izstradats sertifikats.

Macibu centra struktiiru un méacibu materialo bazi izveido atbilstosi izglitibas programmu

saturam un Isteno8anas specifikai.

Izglitibas procesu Macibu centrd vada kvalificéti pasniedzgji un izglitibas specialisti ar

atbilstosu kvalifikaciju.

4. MACIBU CENTRA VADIBA

Macibu centra vadibu veic Macibu centra vaditdjs.

Macibu centra vaditdja nozim&Sana amata notiek saskana ar Dibinataja valdes [émumu.

Vaditajs vada Macibu centru atbilstosi eso$ajai likumdo$anai, Macibu centra nolikumam

un amata aprakstam.

5. IZGLITOJAMA TIESIBAS UN PIENAKUMI

Izglitojama pienakumi:

5.1.2.

uznemties personigu atbildibu par savam macibam, uzvesties un darboties saskana ar
sabiedriba piepemtam morales un &tikas normam;

ieverot Macibu centra nolikumu, iek3gjas kartibas noteikumus un ievérot Macibu
centra darbinieku noradijumus;

ieverot ugunsdrosibas noteikumus, sanitaras normas, darba droiibas un aizsardzibas
noteikumus;

ievérot aizliegumu smek&t un lietot apreibinofas vielas Macibu centra telpds un
teritorija, ienest bistamus (uzliesmojo3us un spragsto3us) prick$§metus un vielas;

saudzet apkartgjo vidi, nebojat Macibu centra IpaSumu un materiali tehnisko bazi,
taupigi lietot energoresursus un citus komunalos pakalpojumus;



5.1.6. uznemties atbildibu par savam personigdm mantam.
5.2. Izglitojama tiesibas:
5.2.1. piedalities izglitibas procesa atbilstosi izvélétaja izglitibas programma noteiktajam
prasibam un terminiem;
5.2.2. izglitibas procesa izteikt un aizstavét savas domas un uzskatus;
5.2.3. sanemt motivétu savu zinaSanu novertgjumu;
5.2.4. izmantot Macibu centra telpas, macibu lidzeklus izglitibas procesa;

5.2.5. sanemt Macibu centra pasniedzgju un izglitibas specialistu palidzibu macibu apguveé.

6. PASNIEDZEJU UN IZGLITIBAS SPECIALISTU TIESIBAS UN PIENAKUMI

6.1. Pasniedz&ju un izglitibas specialistu pienakumi:
6.1.1. bt atbildigam par savu darbu, ta metodém, panémieniem un rezultatiem;
6.1.2. nodro$indt normativajiem aktiem atbilsto§u pozitivu darba vidi;
6.1.3. ievérot izglitojamo vajadzibas, pieredzi, domasanas veidu, spgjas;
6.1.4. ievérot Macibu centra nolikumu un iek$gjas kartibas noteikumus;
6.1.5. darboties saskana ar amata aprakstu.

6.2. Pasniedz&ju un izglitibas specialistu tiesibas:

6.2.1. izteikt priekSlikumus izglitibas iestades attistibai, ick$&jas kartibas nodro§ina$anai;

6.2.2. sanemt pedagogiskajam darbam nepiecie§amo materidlo nodro§inajumu.

7. MACIBU CENTRA FINANSESANA UN SAIMNIECISKA DARBIBA

7.1. Macibu centra finansg3anas avoti ir Dibinataja Macibu centram pieskirtie 1idzekli un
papildus finans&Sanas avoti:
7.1.1. fizisko un juridisko personu samaksa par sanemtajiem izglitibas pakalpojumiem;
7.1.2. Latvijas un starptautisko projektu un aktivita§u finansgjumi;
7.1.3. citi Latvijas Republikas normativajos aktos paredzétie finansé3anas avoti;
7.1.4. finansialie Iidzek]i, iegtti veicot Dibinataja statlitos paredzéto uznéméjdarbibu.

7.2. Macibu centra materidlo bazi veido zeme, €ka, iekartas, datortehnika un citas materialas

vértibas, kas atrodas ta 17c1ba un nodro$ina Dibinatajs.
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Macibu centra “LatInSoft” vaditaja

Macibu centrs ir tiesigs slégt Ilgumus vai citadi sadarboties ar juridiskdm un fiziskam
personam par dazadu Macibu centram nepiecie$amo darbu veik¥anu vai saimnieciskis

darbibas nodrodinaganu.

Maécibu centrs paraléli pamatuzdevumiem var veikt saimniecisko darbibu, arT informacijas
tehnologiju joma, kas nav pretruna ar speka esofajiem normativiem aktiem un netraucé tas

pamatuzdevumu veik3anai.

8. MACIBU CENTRA REORGANIZACILJA, DARBIBAS APTURESANA UN
LIKVIDACIJA

MacTbu centra reorganizaciju un likvidaciju var veikt saskana ar Dibinatdja statiitiem.
Darbibas apturésanu var veikt gadijumos, kas paredzeti LR sp&ka esosaja likumdodana.

9. MACIBU CENTRA NOLIKUMA UN CITU IEKéEJp REGLAMENTEJOSO
DOKUMENTU PIENEMSANAS UN GROZISANAS KARTIBA

Macibu centrs, pamatojoties uz normativajiem aktiem, izstrada Macibu centra nolikumu,
Grozijumus Macibu centra nolikuma var veikt péc Macibu centra vaditdja priekslikuma.

Nolikumu vai jebkurus ti grozfjumus apstiprina Dibinatajs.

Pargjos Macibu centra iek3&jo darbibu reglamentgjoSos dokumentus un to grozijumus
apstiprina Macibu centra vaditajs atbilstodi normativajiem aktiem savas kompetences

letvaros.

10. CITI NOTEIKUMI

Macibu centrs karto lietvedibu un arhivu saskana ar speka esodiem normativajiem aktiem,

dokumentu parvaldibas instrukciju, Macibu centra arhiva nolikumu.

Macibu centrs nodrofina atbilstod normativajiem aktiem ugunsdrogibas noteikumu,
sanitaro normu, darba drofibas un aizsardzibas noteikumu ievérosanu, un drofu darba

apstaklu uztur&sanu darbiniekiem un izglitojamiem.

— T. Jakupenko



